附件

杭州师范大学2021年寒假社会实践
新闻与总结材料报送要求

杭州师范大学2021年寒假社会实践自2021年1月23日开始接收投稿。
校内投稿分最新报道、实践日记、实践掠影、媒体报道、实践总结五大版块。可于活动当天或第二天下午14:00前将稿件打包发送至邮箱hznusdqn@126.com。
一、投稿要求
1.邮件请在“主题”这一栏详细注明“×月×日××学院××实践服务团（或小分队）报送信息，信息员×××”；
2.“文字信息”一律以word的格式用附件发送；
3.“活动图片”一律以数码照片JPG格式，像素不低于1280×960，且不得贴于WORD文档内。照片统一命名为“日期+学院+团队+照片活动内容”。照片统一打包附件发送，不按格式将不予受理。
二、内容要求
1.最新报道：800字以内的新闻稿，由小分队宣传联络员负责，采取一事一报的形式报导今天的活动，视日程安排而定，每支队伍每天1—2篇，每篇稿件需要1—2张照片。照片另附，不要放在word文档内。
2.实践日记：1000字以内的日记稿件，侧重每一个参与者在活动中的真情实感，内容是组员参加活动的内心感受，要求有文采，感情真挚，对活动、对社会实践有新的领悟，每支队伍每天2—5篇，每位组员均可投稿。
3.媒体报道：校外媒体对活动的相关报道。
（1）标题前须加上[媒体名称]，作者栏须标注作者及报道时间；
（2）若是平面媒体报道若有条件须提交报道原件扫描或照片形式，要求照片能清晰表现出信息；
（3）若是网络媒体报道须在文后附上原文链接地址。
4.实践掠影：图片新闻，照片5—10张，每张照片文件必须命名，在“最新报道”中用过的照片亦可用。
5.活动总结：各学院要认真总结本学院寒假社会实践开展情况，并于3月1日前将总结材料发送至指定邮箱（地址：hznusdqn@126.com）。
三、稿件格式
1.标题：黑体、二号、加粗；
2.若有副标题，则格式为黑体、小三、加粗；
3.在稿件标题下，以“文/xxx学院xxx”的形式注明作者的学院与班级；
4.正文：宋体、小四、首行缩进2字符、行间距25磅。
注意：
文件夹下面包含五个子文件夹分别命名为最新报道、实践日记、实践掠影、媒体报道、实践总结（若某分队投稿当日没有媒体报送这类稿件的投稿，发送的投稿稿件则是剩下四类稿件所在的相应四个子文件夹；实践日记和实践掠影两个文件夹中还分别要包含优秀稿件和普通稿件两个文件夹，优秀稿件需团队内部自行筛选整理）。
四、其他说明
1.媒体报道和实践总结可选择提交，其他建议每天提交；
2.实践日记和实践掠影稿件分两个文件夹，即普通稿件（每人一篇）和优秀稿件（团队内部自行挑选）。
如有疑问，请联系：
[bookmark: _GoBack]学生全媒体中心  闻欣：19857105897
